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1. Aplicacion gDocente Practicas

Esta aplicacion constituye la principal herramienta de la UNED para gestionar
las plazas de practicas externas curriculares. A través de ella, los estudiantes
pueden acceder a su espacio web donde tendran disponible toda la informacién
relacionada con su practica.

2. Perfil de estudiante y enlace de acceso

Estudiantes: Todos/as los/as estudiantes pueden entrar al apartado de
practicas. Las plazas de practicas a las que tendran acceso seran las de
practicas de su matricula para el curso académico que indiquen. El enlace de
acceso es: practicas.uned.es

3. Acceso al espacio web del estudiante

Cuando solicite una plaza de préacticas externas, deberd seguir el siguiente
proceso en su espacio web. Ademas, tiene a su disposicion el siguiente video
gue le indica como realizar una solicitud y como registrar una propuesta:
gDocente Précticas - Espacio Web del Estudiante - YouTube

PASO 1: Acceso
Abra su navegador e introduzca en la barra de direcciones la siguiente ruta:

https://practicas.uned.es/. Una vez cargada esta pagina web, autentiquese a
través de Campus UNED con su cuenta de estudiante, como muestra la
Imagen 1.

Imagen 1. Acceso

¢Eres alumno UNED?

as externas y de laboratorio

torios dande pusdes realizar tus. S 2

Autenticarme a
través de Campus
UNED

Documento revisado a fecha 17 de septiembre de 2024



file:///C:/Users/Cristina/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/319DIFHG/practicas.uned.es
https://www.youtube.com/watch?v=Zdz_6UGG6gM

Vicerrectorado de Calidad y Acreditacion
Oficina de Practicas

PRACTICAS EXTERNAS CURRICULARES

PASO 2: Seleccione sus practicas
Seleccione la opcion de ‘Practicas profesionales’ del menu superior, como

muestra la Imagen 2.

Imagen 2. Seleccione opcion

Inicio  Practicas pi P i de io

Has iniciado sesion como Nombre Apellidos Estudiante.

Desde este espacio tienes acceso a las practicas externas curriculares y de laboratorio. Para ello, puedes utilizar los enlaces que

correspondan al tipo de practicas que necesites.

PASO 3: Seleccione su curso académico
Seleccione, como muestra la Imagen 3, desde la parte superior izquierda, el

curso que necesite (por defecto estara seleccionado el curso académico en el
gue se encuentre actualmente).

Imagen 3. Seleccione curso

Nombre Estudiante Apellidos
Curso: 2021-22 2022-23 2023-24 _

PASO 4: Listado de préacticas disponibles
Tras la seleccién del curso, aparecera un listado de aquellas practicas que

tenga disponibles. Si tiene alguna Aceptada, podra pulsar sobre la misma
para que se muestre su informacion asociada.

Imagen 4. Listado de practicas

Solicitudes ya revisadas por el tutor de las practicas.

Practicas de Psicologia
del miércoles 1 al viernes 31 de marzo de 2023
62014047 | Practicas Externas (Psicologia) (Pr-Ext)

Esto es un horario tal que si

1

Nota: si no tiene disponible ninguna, debe ponerse en contacto con su centro
asociado/tutor/a/equipo docente para mas informacion.

)
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PASO 5: Cumplimente informacion necesaria para su alta en Seguridad
Social

Recuerda: toda la informacion que modifiques, se guarda de forma automatica conforme la escribas.

Desde el 1 de enero de 2024, con la implementacion del Real Decreto-ley
2/2023, esta aplicacion sera el medio para recoger toda la informacion que
posteriormente se remitira a la Seguridad Social. Por esta razén, es de vital
importancia que siga todas las indicaciones establecidas.

La informacion solicitada en el Paso 5 es de obligado cumplimiento y debe
ser completada antes del inicio de la préactica en la entidad. Una vez que
toda la informacion esté cumplimentada, debe contactar con su centro
asociado/tutor/a/equipo docente para que verifique que todo esta correcto
y se le pueda asignar la plaza de practicas.

Numero de la Seguridad Social
Revise si tiene asociado su numero de la Seguridad Social. De no ser asi, debe

cumplimentarlo haciendo uso del botén que se muestra en la Imagen 5.

Imagen 5. Niumero de Seguridad Social

Inicio  Practicas profesionales  Practicas de laboratorio  Desconectar

Apellidos Estudiante » 0
Curso: 2022-23 2023-24 2024-25 (5" MoDIFICAR NUM.SS. [

Inicio y fin de las practicas
Antes del inicio de la préactica debe indicar de manera obligatoria, como

muestra la Imagen 6, las fechas de inicio y fin en el campo correspondiente.

Imagen 6. Inicio y fin de las préacticas

Fechas de realizacion de las practicas por tu parte

Indica las fechas de cuando has realizado tus practicas, asi como las horas dedicadas a las mismas.

Fecha que indica cuando han comenzado las Fecha que indica cuando han finalizado las
précticas por parte del alumno précticas por parte del alumno
03-04-2023 29-04-2023

Horas presenciales Horas no presenciales

120.00 0.00
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Las horas presenciales estan detalladas en la guia de la asignatura. En
algunos programas académicos se pueden requerir horas no presenciales. Le
recomendamos que se comunigue con el equipo docente para confirmar si en
su titulacién especifica se solicitan horas de practica que no sean
presenciales.

Dias de la semana en la entidad
Antes del inicio de la practica es necesario que especifique los dias de la

semana acordados con la entidad para realizarla, como muestra la Imagen 7.
Esto permitird hacer una estimacién mensual de la asistencia a dicha entidad
durante el periodo de préacticas, conforme a las fechas establecidas
previamente.

Imagen 7. Dias de asistencia a la entidad

Marca aquellos dias de la semana que acudes a la entidad -
3 seleccionados

Lunes | + Jueves Domingo

[ "WAares |

|~ waiEreales | Sabado

Actividades a realizar
El estudiante debe describir las actividades que llevara a cabo durante el

periodo de practicas en la entidad, y lo incluira en su espacio web como muestra
la Imagen 8. Recuerda que estas actividades deben ser acordes a los
estudios en los que se encuentre matriculado y deben ser consensuadas
entre el tutor/a profesional y el tutor/a supervisor de centro asociado o equipo
docente de la asignatura. Es posible que la especificacion detallada de estas
actividades se realice en documentos adicionales que hayan sido establecidos
por el equipo docente de la asignatura.
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Imagen 8. Actividades a realizar

Actividades a realizar en las practicas

Describe las actividades que llevaras acabo durante el periodo de practicas en la entidad. Recuerda que las actividades indicadas
deben ser acordes a los estudios en los que te encuentres matriculado y deben ser consensuadas entre el tutor/a de la entidad y el
tutor/a o equipo docente de la asignatura

Datos del tutor/a de la entidad
Si no ha informado previamente en su centro asociado/tutor/a/equipo docente,

en esta seccién puede registrar los datos de su tutor/a profesional, como
muestra la Imagen 9. Para ello debe pulsar sobre el botdn de ‘Supervisores’.
En la ventana que le aparecera pulse el boton de ‘Nuevo supervisor’ para
posteriormente rellenar sus datos.

Imagen 9. Datos del tutor/a profesional

& SUPERVISORES

PASO 6: Informacion una vez aceptada la solicitud de practicas

Calendario con informacion de cotizacién a la Seguridad Social
Una vez que haya sido aceptada la solicitud de practicas, le aparecera el

siguiente calendario con la informacion de Seguridad Social, como muestra la
Imagen 10. Los dias tedricos (dias estimados) se determinan en funcién de
las fechas de inicio y fin, junto con los dias de la semana que previamente haya
especificado. Si estos dias difieren de los dias efectivos (dias reales) en los
gue se han realizado sus practicas, puede realizar una revision en la columna de
‘Dias efectivos’.

Si su solicitud se encuentra aceptada, y no se muestra este calendario de
cotizacion mensual, péngase en contacto con su tutor/a de centro asociado
para mas informacion.
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Imagen 10. Calendario de Seguridad Social

Registro de dias realizados por tu parte en la entidad

las fechas de inicio y fin, junto con los dias de la se

fas efectivos (dias reales) en los que se han realizado t

ATENCION: Si no
se consideraran para calcular tu cotizaciéon a la Seguridad Social

Meses Dias tedricos Dias efectivos

Enero de 2024

52 52

Es muy importante que indique las fechas de realizacién y dias de la semana
correctos. Una vez aceptada su solicitud, no podra modificarlos. Si necesita
hacerlo, pdngase en contacto con su tutor y/o centro asociado.

Las modificaciones de los dias efectivos Unicamente se pueden realizar si no se
ha producido el envio de los datos a los registros de Seguridad Social, tal y como
muestra la columna ‘Plazo establecido modificaciones’.

Credencial del estudiante y otros documentos asociados a tu solicitud
La Credencial del estudiante debe estar disponible antes de que acceda a

la entidad de practicas. Este documento informa a la entidad de que es la
persona seleccionada por la UNED para realizar las practicas. Una vez que
haya sido aceptada la solicitud de practicas, estara disponible para su
descarga, tal y como se muestra en la Imagen 11.

Imagen 11. Credencial del estudiante y otros documentos
Otros documentos asociados a tu solicitud

Aqui se muestran otros archivos relacionados con tus practicas. También puedes subir aquellos que creas necesarios para la solicitud
de estas practicas. El centro podra solicitar documentacién adicional para su valoracién.

2. Credencial

En caso de que no esté disponible, le recomendamos ponerse en contacto
con su centro asociado/tutor/a/equipo docente para obtener mas informacion.

El centro podra solicitar documentacién adicional, por lo que en este apartado
podréa subir otros documentos.
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Proyecto Formativo
El Proyecto Formativo debe estar disponible para su conformidad antes de

gue acceda a la entidad de practicas. Este documento incluye toda la
informacion necesaria sobre su practica y debe ser validado y entregado en el
curso virtual antes de que inicie sus practicas en la entidad. Una vez que haya
sido aceptada la solicitud de practicas, estara disponible para su descarga, tal
y como se muestra en la Imagen 12.

Imagen 12. Proyecto Formativo

Proyecto Formativo para estas practicas

Como parte del proceso de a acion de este documento, debes dar tu conformidad de que la informacién mostrada es la correcta.

Para hacerlo, descarga el ocumento y revisa que todo lo que contiene es correcto.

Si no es asi o bien t enes disponible, tendras que ponerte en contacto con el docente y/o tu Centro Asociado para que lo

emita y puedas hac

2 ProyectoFormativo

En caso de que no esté disponible, le recomendamos ponerse en contacto
con su centro asociado/tutor/a/equipo docente para obtener mas informacion.

Recuerda que puedes afiadir a continuacion cualquier otra observacion que
consideres relevante, como los horarios de la practica, posibles
desplazamientos u otros detalles importantes, tal y como se muestra la Imagen
13.

Imagen 13. Observaciones para el Proyecto Formativo

Observaciones para el Proyecto Formativo

Puedes describir a continuacion otras observaciones que necesites reflejar en el Proyecto Formativo.

PASO 7: Dar tu conformidad al Proyecto Formativo
Una vez generado el Proyecto Formativo por el /tutor/a/equipo docente, se

enviara un correo a los diferentes agentes implicados: estudiante,
tutor/a/equipo docente y tutor/a de entidad, para que sea validado.

Debe revisar su correo de estudiante UNED para comprobar si ha llegado a

modo de notificacion. Para dar la conformidad como estudiante, tendra
disponible el documento para descargarlo y revisarlo. Si todo esta correcto,
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debe marcar la casilla correspondiente ‘Doy mi conformidad’ tal y como se
muestra la Imagen 14.

Imagen 14. Conformidad como estudiante al Proyecto Formativo
Proyecto Formativo para estas practicas

Como parte del proceso de aprobacion de este documento, debes dar tu conformidad de que la informacion mostrada es la correcta.
Para hacerlo, descarga el sigwente documento y revisa que todo lo que contiene es correcto.

Si no es asi o bien todavi;

emita y puedas haderl

es disponible, tendras que ponerte en contacto con el docente y/o tu Centro Asociado para que lo

2~ ProyectoFormativo

O Doy mi conformidad.

Recuerda que dicha conformidad sustituye a la firma del Proyecto Formativo.

Mientras no haya finalizado este proceso, se mostrara el siguiente texto, como
se muestra en la Imagen 15.

Imagen 15. Conformidad como estudiante al Proyecto Formativo
Proyecto Formativo para estas practicas

Como parte del proceso de aprobacion de este documento, debes dar tu conformidad de que la informacion mostrada es la correcta.
Para hacerlo, descarga el siguiente documento y revisa que todo lo que contiene es correcto.

Si no es asi o bien todavia no lo tienes disponible, tendras que ponerte en contacto con el docente y/o tu Centro Asociado para que lo
emita y puedas hacerlo.

Hay personas que no han dado todavia su conformidad a este Proyecto Formativo. Ponte en contacto con tu centro asociado

para mas informacion.

Cuando la ultima persona que falte por dar su conformidad lo haga, la
plataforma agregara al Proyecto Formativo un apartado de Validaciones al
final del documento, indicando la fecha en que cada participante ha dado su
conformidad, como muestra la Imagen 16. De esta manera, el documento
guedaréa formalmente validado.

Imagen 16. Proyecto Formativo con Validaciones
VALIDACIONES

Estudiante

Eugenia Agudo Bustamante dio su conformidad al presente plan el 12 de junio de 2024.

Profesionales colaboradores
Pilar Benavente Manzano dio su conformidad al presente plan el 12 de junio de 2024.
Francisca Gil Vélez dio su conformidad al presente plan el 10 de junio de 2024.

Tutores del centro asociado

Sergio Marin Huertas dio su conformidad al presente plan el 13 de junio de 2024.
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PASO 8: Certificado delitos sexuales
Si ha realizado una solicitud en unas préacticas que conllevan contacto

estrecho con menores, la plataforma realizara una consulta a la UNED para
comprobar si cumple como requisito la ausencia de delitos sexuales por su
parte, presentdndose tres posibles escenarios que se describen a
continuacion.

Escenario 1 - Si el resultado de esa consulta confirma que existe la ausencia
de delitos sexuales por su parte, de forma automética quedara validado este
requisito, tal y como muestra la Imagen 17, y no necesitara presentar un
certificado que lo acredite.

Imagen 17. Ausencia delitos sexuales (escenario 1)

Certificado delitos sexuales

Cumples este requisito para poder realizar las practicas.

Escenario 2 - En cambio, si el resultado no puede confirmar la ausencia,
entonces tendra que adjuntar un certificado desde el apartado que muestra la
Imagen 18. Para ello, tendra que marcar la correspondiente casilla de
verificacion, dando de esta manera su consentimiento para que pueda ser
revisado por la UNED. Después, utilice el botén de la flecha blanca para subir
el certificado (s6lo se permiten documentos en formato PDF).

Imagen 18. Ausencia delitos sexuales (escenario 2)

Certjficago delitos sexuales

v I

izo a que este documento pueda ser revisado y validado por la UNED para poder llevar a cabo estas practicas.

Estas practicas requieren que adjuntes el certificado para dar cumplimiento a la Ley de proteccién Judicial del Menor
(1/199626/2015 de 28 de julio). Es requisito obligatorio para el ejercicio de actividades que impliquen contacto habitual con

menores, el no haber sido condenado por sentencia firme por algin delito contra la libertad e idemnidad sexual.

Sélo se permiten documentos en formato PDF.

2 certificadoDS
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Escenario 3 — En el caso de que haya tenido que acreditar su ausencia de

delitos sexuales mediante un certificado (escenario 2), y una vez haya sido

éste validado por la UNED, aparecera el texto que se muestra en la Imagen

19, reflejando que cumple este requisito para poder realizar dichas practicas.
Imagen 19. Ausencia delitos sexuales (escenario 3)

Certificado delitos sexuales

El certificado que adjuntaste se encuentra validado, por lo que cumples este requisito para poder realizar estas practicas. El

documento fue eliminado de la plataforma.

PASO 9: Informacién adicional

En algunos casos se puede requerir la siguiente informacién adicional.

Registro de horas practicas
Solo algunas titulaciones (Grado de Psicologia y Master de Psicologia General

Sanitaria) requieren el registro que muestra la Imagen 20. Lea detenidamente la
informacion que se muestra en la leyenda, y dependiendo del nUmero de horas
practicas que lleve realizadas, seleccione en el desplegable el ‘Registro’ que
corresponda.

Imagen 20. Registro de horas de practicas

Registro de horas realizadas por tu parte en la entidad

Por favor, indica las horas que llevas realizadas en la entidad atendiendo a la siguiente leyenda. Estas practicas constan de 240

horas en total.

Registro 1: Este registro se tiene que hacer al completar 50 horas de estancia en la entidad.
Registro 2: Este registro se tiene que hacer al completar 125 horas de estancia en la entidad.
Registro 3: Este registro se tiene que hacer al completar todas las horas de estancia en la entidad, 180 horas o 225 horas segtn las horas

de la plaza. Si ha cambiado las horas de la plaza (de 180 a 225) se realizara este registro cuando se completen las 225 horas.

T _
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4. Ejemplo orientativo de etapas que debe seguir el estudiante en una asignatura de practicas
externas curriculares

A continuacion, se muestra un esquema que detalla las etapas generales que debe seguir un estudiante en la
asignatura. Cada equipo docente puede ajustar el procedimiento segun las particularidades de su asignatura.

ﬁH - Acceder a la aplicacion de g

PRt practicas y solicitar plaza: F <
= - https://practicas.uned.es/ Acceder a la aplicacion de practicas y 452 ?‘. =
completar en la plaza de practicas la ~ - g
siguiente informacion: 29 _'l'_l.\'g Q DE LA SEGUMOAD SOSIAL
& * numero de Seguridad Social, si no esta, =
@ ‘ /} « las fechas inicio. fin y dias de la semana, Una vez aceptada tu solicitud:
) « las actividades a realizar,

« los datos del tutor/a asignado en la Se genera tu calendario con la

Cuando reciba los datos de la entidad externa entidad. informacién de cotizacion a la
asignada, debe contactar con el centro de . Seguridad Social.
practicas siguiendo las indicaciones del tutor/a ~No se podran poner fechas anteriores al « Los Dias teéricos se determinan en
del CA o equipo docente. dia @n/que las vasa iniclar; funcién de las fechas de inicio y fin, junto
Antes de comenzar las practicas tienes que Cuando tengas cumplimentada toda la con los dias de la semana que
concretar las fechas de inicio, fin y dias de la  informacién, contacta con tu tutor/a del previamente hayas especificado. Si
semana de asistencia. CA o equipo docente para que verifique estos dias difieren de los dias reales
::Ieictitzgg esta correcto y pueda aceptar tu (dias efectivos) en los que has realizado

tus practicas, puedes realizar una

revision en la columna de dias efectivos.

O Hasta que no se incluya en la aplicacion de practicas, el numero de * llas madiisaclones en los dias elcolivas

Se urigad Social, las ¥echas de 'i:)nicio fin gias de I’a semana se Opicamente. Ias paedes  NEcersl Tio Ge

9 e S y ' Y ha producido el envio de los datos a los
acepte tu solicitud por la persona autorizada, no comenzaran a contar ; : :

; : : : ; 2 registros de Seguridad Social .
los dias de practicas. Revisa que tienes disponible el calendario de
informacioén de cotizacién a la Seguridad Social.

Podras descargar el Proyecto Formativo

o i o g e T ; g con toda la informacién de tu practica.
O Para mas informacién sobre la aplicacién de practicas tienes el siguiente

tutorial: ttps://www.youtube.com/watch?v=Zdz 6UGG6gM
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